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Waarom instellingen controleren?

Verkeerde Zermelo-instellingen leiden tot onzichtbare lessen, foute weergaven of problemen bij publicatie.

Controleer ze elk schooljaar opnieuw.

Doorloop deze checklist aan het begin van elk nieuw schooljaar of na een grote update van Zermelo.

Algemene instellingen

Schooljaar correct ingesteld (start- en einddatum)

Onderwijstijdenregeling klopt (lesuren, pauzetijden)

Vakanties en studiedagen ingevoerd

Zomertijd correct doorgevoerd

Lesweekschema overeenkomend met schoolrooster

Gebruikers en rechten

Alle actieve docenten hebben een account

Vertrokken medewerkers zijn gedeactiveerd

Nieuwe medewerkers hebben de juiste rol (docent, roostermaker, beheerder)

Koppeling met het HR- of personeelssysteem gecontroleerd

Twee-factor-authenticatie ingeschakeld indien beschikbaar

Leerlingenadministratie

Klassen en groepen correct ingevoerd voor het nieuwe schooljaar

Keuzegroepen en profielen up-to-date

Leerlingenimport vanuit de leerlingenadministratie gelukt

Testaccounts verwijderd of gearchiveerd
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Publicatie-instellingen

Publicatiedatum voor het eerste rooster ingesteld

Zichtbaarheid correct: leerlingen zien hun eigen rooster, niet dat van anderen

App-link gecommuniceerd naar docenten en leerlingen

Notificatie-instellingen voor roosterwijzigingen geactiveerd

Koppelingen met andere systemen

Koppeling met digitaal lesmateriaal (ELO) werkt

Koppeling met absentieregistratie correct

Exportfunctie naar ICAL getest

Koppeling met smartboard-software of lokaalschermen gecheckt

C O N TA C T

Zermelo heeft veel knoppen. Niet alles hoef je zelf uit te zoeken. Als je twijfelt of een instelling

klopt, of als iets niet doet wat je verwacht, kijk ik graag even mee.

Sandra Striethouldt

Onafhankelijk Zermelo-specialist voor het voortgezet onderwijs, LaNexus, Heerenveen

E-mail sandra@lanexus.nl

Telefoon 06 3801 3278

Website www.lanexus.nl

Meer richtingwijzers en de Complete gids voor VO-scholen staan op www.lanexus.nl/kennisbank.html
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